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Obecné zastupitelstvo v Rohozniku podla § 11 ods. 3 pismeno i) zékona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov, schvaluje tento

Organizaény poriadok
Obecného Uradu Rohoznik

Zakladné ustanovenia

§1

Organizacny poriadok Obecného Uradu Rohoznik (dalej len "obecny urad") je zakladnou organizaénou
normou, ktord ustanovuje postavenie a pdsobnost obecného Uradu, jeho organizaénu Strukturu, pracovné
¢innosti a rozsah opravneni jeho organizaénych zloZiek a ich vzajomné vztahy a zodpovednost, ako aj ich
vztah k obecnému zastupitelstvu a ostatnym organom obce.

Organizacny poriadok je zavazny pre véetkych zamestnancov obce RohoZnik.

PRAVNE POSTAVENIE OBECNEHO URADU
§2

Obecny Urad je vykonnym organom obecného zastupitelstva a starostu.

Obecny Urad riadi a jeho pracu organizuje starosta obce.

Organiza¢nu Struktiru obecného uradu uréuje na navrh starostu obecné zastupitelstvo.

Obecny Urad v sulade s platnou pravnou Upravou zabezpecCuije:

pisomnU agendu organov obce a organov obecného zastupitelstva a je podatelfiou a vypraviiou pisomnosti
obce

odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva a komisii,

vypraciva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom konani, vykonava
vSeobecne zavazné nariadenia obce, uznesenia obecného zastupitelstva a rozhodnutia starostu.
Obecny urad najma:

je podatelfiou a vypraviiou pisomnosti obce,

zabezpeduje na poziadanie podklady pre pracu hlavného kontroléra,

zhromazduje podkladovy a pravny materidl pre vydavanie rozhodnuti starostu a vypraclva pisomné
rozhodnutia starostu (v rozsahu apodia zak. SNR ¢&. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov v zneni
neskorsich zmien a doplnkov ako aj z&k. €. 71/1967 Zb. o spravnom konani),

vykonava vSeobecne zavazné nariadenia obce, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia starostu,
zabezpeduje na poziadanie poslancov obecného zastupitelstva potrebné podklady a odborni pomoc pri
plneni tloh vyplyvajucich z platnych pravnych predpisov.

§3
Pravne postavenie obecného uradu

Obecny Urad nema pravnu subjektivitu.
Obecny Urad ma nasledovné sidlo:

Obgcny urad v Rohozniku,
ul. §kolské namestie, ¢islo 406/1
PSC 906 38
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POSTAVENIE VOLENYCH ORGANOV
VO VZTAHU K OBECNEMU URADU

§4

Postavenie obecného zastupitel'stva

Obecné zastupitelstvo vo vztahu k obecnému Uradu vykonava a pini nasledovné ulohy:

schvaluje Organizaény poriadok obecného uradu a jeho pripadné zmeny a doplinky,

rozhoduje vo veciach tykajlcich sa nakladania a hospodarenia so zverenym majetkom aso zverenymi
finanénymi prostriedkami,

schvaluje najdolezitejSie Ukony tykajice sa majetku obce a finanCnych zdrojov obce a kontroluje finanéné
hospodarenie s nim,

schvaluje Poriadok odmeriovania zamestnancov obce,

schvaluje Pracovny poriadok zamestnancov obce,

schvaluje rozpoCet obce a jeho zmeny a kontroluje jeho Cerpanie.
Obecné zastupitelstvo rozhoduje v stlade s ustanovenim §11 ods. 4 zakona €. 369/1990 Zb. o zakladnych
otazkach Zivota obce.

§5

Postavenie starostu

Starosta je predstavitefom obce a najvy$Sim vykonnym organom obce.

Starosta je Statutarnym organom v majetkovo - pravnych vztahoch obce a v pracovnopravnych vztahoch
zamestnancov obce, v administrativnopravnych vztahoch je spravnym organom. V danovych a poplatkovych
vztahoch je dafiovym organom.

Zastupuje obec navonok vo vztahu ku vSetkym fyzickym a pravnickym osobam.

Starosta je volenym organom obce avolia ho obyvatelia obce v priamych volbach. Na pracovno-préavne
postavenie starostu sa vztahuje osobitny pravny predpis.

Starosta rozhoduje o personalnych a platovych nalezitostiach zamestnancov obce a riaditelov prispevkovych a
rozpoctovych organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti obce

Starosta vo vztahu k obecnému Uradu vykonava a plni najma tieto Ulohy:

Organizuje pracu obecného Uradu a priamo riadi v3etkych jeho zamestnancov,

vykonava spravu obce v stlade so zakonmi, Stat(itom obce a vieobecne zavaznymi nariadeniami obce,
rozhoduje vo vetkych veciach spravy obce, ktoré nie st zakonom, Statitom obce, alebo tymto organizaénym
poriadkom vyhradené obecnému zastupitel'stvu,

schvaluje vnutorné predpisy obecného Uradu,

riadi a organizuje ¢innost obecného Uradu,

vymenuva a odvolava prednostu obecného uradu,

uréuje pracovné naplne zamestnancov obecného Uradu,

schvaluje vydavkové polozky (doklady, faktury, ),

udefuje plnu moc k zastupovaniu obce v pravnych zalezitostiach,

uzatvara dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru,

rozhoduje o zahraniCnych pracovnych cestach zamestnancov obce a riaditelov prispevkovych a rozpoctovych
organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti obce,

tuzemskych pracovnych cestadch zamestnancov obce,

zriadeni krizového Stabu obce ako vykonného organu krizového riadenia pre pripravu na obranu $tatu a v
krizovych situaciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu,

uzatvéra v mene obce zmluvy s pravnickymi a fyzickymi osobami

Starosta mdze delegovat niektoré pravomoci aj na iné osoby, pokial to pripusta zékon a tento Organizaény
poriadok Obecného dradu.



§6

Postavenie zastupcu starostu k obecnému tradu

Starostu zastupuje zastupca starostu, ktorého voli obecné zastupitelstvo z radov svojich poslancov spravidla
na celé funkéné obdobie. Volbou do funkcie z&stupcu starostu sa nezaklada jeho pracovny pomer k obci.
Obec poskytuje zastupcovi starostu za vykon €innosti primerant odmenu. VySku odmeny stanovuje obecné
zastupitelstvo.

Zastupca starostu je opravneny v koordinécii so starostom obce vykonavat nasledovné ¢innosti:

koordinovat ¢innost medzi jednotlivymi komisiami obecného zastupitelstva a obecnym tradom,
zabezpeGovat materialno-technické a priestorové podmienky pre vykon ¢innosti poslancov obecného
zastupitelstva,

koordinuje a zjednocuje ¢innost komisii obecného zastupitelstva,

kontroluje prerokuvanie a rieSenie navrhov, podnetov a pripomienok v komisiach,

zabezpeCuje kontakt medzi poslancami, starostom a prednostom obecného Uradu,

podiela sa spolu so starostom a zamestnancami obce na spracovani koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti
zivota obce,

zucastriuje sa na previerkach, na kontrolach, na vybavovani staznosti a oznameni, ktoré uskutoCriuju organy
obce,

je opravneny v majetkovo-pravnych vztahoch vykonavat vSetky Ukony smerujlce k uzavretiu dohéd, pripadne
zmlav s vynimkou ich uzavretia,

je opravneny v pracovno-pravnych vztahoch zhromazdovat vSetky potrebné Udaje a podklady s vynimkou
podpisania pracovnych zmlUv a dohéd.

Zastupca starostu po¢as nepritomnosti starostu alebo nespdsobilosti starostu na vykon funkcie vykonava:
schvaluje pracovné cesty poslancov obecného zastupitel'stva,

vedie zasadnutia obecného zastupitelstva,

Pocas nepritomnosti alebo nespdsobilosti starostu na vykon funkcie zastupca starostu kona aj vo veciach, na
ktoré bolo starostom vydané osobitné splnomocnenie, a to aj nad ramec uvedeny v ods. 3 tohto ustanovenia,
pokial to nie je v rozpore s platnou pravnou Upravou. S takymto konanim je povinny bezodkladne oboznémit
starostu obce a obecné zastupitel'stvo.

§7
Postavenie hlavného kontrolora

(1) Hlavny kontrolor je zamestnancom obce RohoZnik. Hlavného kontroléra voli a odvoléva obecné zastupitelstvo
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v sulade so zékonom €. 369/1990 Zb. a jemu je aj za vykon Cinnosti zodpovedny.

) Hlavny kontrolér vo vztahu k obecnému dradu pIni najmé nasledovné Ulohy:

vykonava kontrolu plnenia Uloh obce,

kontroluje, ako jednotlivé oddelenia pinia ulohy vyplyvajlce z platnej pravnej Upravy a tohto organizaéného
poriadku,

kontroluje ako Urad zabezpecuje pisomnu agendu jednotlivych organov obce,

kontroluje ako urad vykondva vSeobecne zavdzné nariadenia, uznesenia obecného zastupitelstva
a rozhodnutia starostu,

upozornuje na nedostatky a porusenia platnych pravnych predpisov v &innosti Gradu,

na poziadanie obecného zastupitelstva a starostu, prip. aj prednostu obecného Uradu zaujima stanoviska
k zkonnosti postupu organov obce,

vykonéva kontrolu vnutornych veci obce v sulade s § 4 ods. 3 zak. €. 369/1990 Zb.,

kontroluje pokladni¢né operéacie a Uctovnictvo obce,

kontroluje nakladanie s majetkom obce as majetkom rozpoCtovej organizécie a prispevkovej organizacie
zriadenej obcou,

vykonava kontrolu podnikatelov v oblasti ochrany spotrebitela podia osobitnych predpisov.

(3) Pri vykone uloh uvedenych v ods. 2 tohto ustanovenia je opravneny nahliadat do G¢tovnych a pokladninych

dokladov, ako aj inych dokumentov obce.

(4) Hlavny kontrol6r vybavuje staznosti a podnety ob&anov, ktoré boli podané na organy obce.
Hlavny kontrolér vedie evidenciu peticii.



ORGANIZACIA OBECNEHO URADU

§8

Uvodné ustanovenie

(1) Obecny urad je tvoreny zamestnancami obce.
(2) Pracu obecného Uradu organizuje starosta, tento je opravneny vymenovat a odvolat prednostu obecného
uradu.
(3) Organizacnu Struktura obecného Uradu tvoria nasledovné organizacné Utvary:
a) Sekretariat starostu,
) Referat ekonomiky, personalistiky a miezd,
c) Referat pre dane a miestne poplatky,
d) Pokladna
e) Referat evidencie obyvatelstva,
f)  Matriény Urad
g) Referat pre kultaru
Referat spravy a udrzby budov,
i)  Referat pre vystavbu, Uzemné pldnovanie, spravu nehnutelného majetku a sociélne veci
j Pracovisko spoloéného stavebného Uradu so sidlom: Malacky, Zahoracka 42942/116
) Technické sluzby obce Rohoznik
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(4) Pokial tento organizaCny poriadok nevymedzi prisludnost pre vykonanie niektorych Cinnosti, vybavuje vec
osoba, ktorej néleZi podla opisu €innosti v zmysle pracovnej zmluvy alebo jej to uréi starosta obce.

(5) Jednotlivé organizaéné Utvary obecného Uradu medzi sebou Uzko spolupracuju pri pineni Uloh, ktoré pre ne
vyplyvaju z platnej pravnej Upravy a obsahovej néplne &innosti jednotlivych organizaénych Gtvarov obecného
uradu.

(6) OrganizaCné Gtvary pinia na svojom useku ulohy, ktoré pre ich zamestnancov vyplyvaju z néplne préace, a to

najma:

zabezpeduju pisomnu agendu vSetkych organov samospravy obce,

pripravuju a zabezpecuju odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva,

pripravuju a vypracuvaju pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu vydavanych v spravnom konani,

pripravuju navrhy vSeobecne zavéznych nariadeni obce,

koordinuju €innost' podnikatel'skych a ostatnych subjektov obce, rozpoCtovych a prispevkovych organizacii

obce,

f)  organizaéno-technicky zabezpe€uiju plnenie uloh Statnej spravy prenesenych na obec.

(7) Organizatné utvary plnia aj dalSie ulohy, ktoré im uloZi starosta alebo zastupca starostu, pokial to ma Uzku
spéatost s ich obsahovou népliiou uréenou tymto organizatnym poriadkom.

(8) Organizatné utvary obecného Uradu na svojom Useku realizuju vykon rozhodnutia obce, ato za pripadnej
sucinnosti s ostatnymi organizaCnymi utvarmi, pripadne s dalSimi Statnymi organmi.

(9) V organizacii a riadeni prace Utvarov obecného Uradu sa musia uplatfiovat tieto zakladné principy:

a) spolupraca Utvarov obecného Uradu pri vykone svojej Cinnosti najmé v otazkach, ktoré patria do pravomoci
dvoch alebo aj viacerych utvarov,

b)  koordinacia stanovisk,

c) rieSenie sporov predovietkym dohodou jednotlivych pracovnikov, ak neddjde k dohode, rozhodne starosta.
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§9

Veduci organizacného utvaru obecného uradu

(1) Starosta je opravneny v pripade potreby ustanovit veduceho organizacného Utvaru obecného Uradu (dalej len
,veduci®). Tento je podriadeny starostovi obce a riadi a organizuje pracu zamestnancov, ktori si zaradeni na
nim riadeny organizaCny Utvar.



(2) Veduci zabezpeCuje a zodpoveda za pinenie Uloh, ktoré pre organizadny Utvar vyplyvaji z obsahovej naplne

¢innosti a vytvara pre ich plnenie zodpovedajice a primerané podmienky. Je zodpovedny za spravne
avCasné vypracovanie arealizaciu uzneseni obecného zastupitelstva aza dodrziavanie vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov.

(3) Veduci pri vykone svojej funkcie zabezpecuje najma tieto Ulohy:

a)

Seoeces

~

v ramci ¢innosti riadeného organizacného Utvaru zabezpeCuje spolupracu s organmi $tatnej spravy,
prispevkovymi a rozpoCtovymi organizaciami obce, ostatnymi organizacnymi utvarmi Gradu, a dalSimi
institaciami,

riadi a zodpoveda za pracu zamestnancov organizaéného Utvaru,

navrhuje platové hodnotenia a odmeny zamestnancom organizaéného utvaru,

zodpoveda za kvalitné spracovanie pisomnych materialov,

informuje zamestnancov o dolezitych skutoCnostiach nevyhnutnych pre ich €innost,

stara sa o zvySovanie odbornej Urovne zamestnancov a vytvara im vhodné pracovné podmienky,

dba o bezpeénost a ochranu zdravia pri praci,

zUCastiuje sa zasadnuti obecného zastupitelstva a v pripade potreby aj organov obecného zastupitelstva
a verejnych zhromazdeni s ob¢anmi obce,

zabezpeduje, aby na jemu zverenom organizaénom Utvare bola vedena Uplna a prehfadné dokumentécia
pracovno-pravnych a inych predpisov, smernic a uzneseni potrebnych pre pracu organizaéného Utvaru,
sleduje a eviduje pravne normy, ktoré podla charakteru patria do naplne nim riadeného organiza¢ného Utvaru
a implementuje ich do €innosti organizaéného utvaru,

ur€uje pre kazdého zamestnanca pracovnu napl a tuto v zavislosti od zmien pravnej Upravy, prip. inych
pravne vyznamnych skuto&nosti operativne upravuje a dopifa.

zabezpeCuje dodrZiavanie platnych pravnych predpisov a véeobecne zavaznych nariadeni obce,

zodpoveda za Ucelné a hospodarne vyuzivanie a dodrziavanie pridelenych rozpoctovych prostriedkov,
vykonava pripravu podkladov pre ndvrh rozpoétu v polozkach vykonu svojho oddelenia a sleduje jeho prijmy
a vydavky v prislusnom rozpo¢tovom obdobi,

zabezpeduje archivaciu spisov v stlade s registratirmym poriadkom,

plni dalSie ulohy podia pokynov starostu.

Vymedzenie poésobnosti organizaénych utvarov obecného uradu

§10
Sekretariat starostu

1) Sekretariat starostu je vykonnym a organizaénym utvarom starostu.
2) Jeho €innost riadi starosta a pracovnici na sekretariate su priamo podriadeni starostovi.
3) Sekretariat zabezpecuje ulohy riadenia a spravy najma v nasledovnych oblastiach:

je podatelfiou a vypraviiou pre pisomnosti obce, vedie register posty obce,

vykonava spravu Ustrednej registratiry obecného uradu,

zostavuje starostovi navrh pracovného programu a poméaha mu pri jeho usporiadani,

vedie evidenciu dohodnutych konani a predklada starostovi ku konaniu prislusné podklady a materialy,
vyhotovuje zaznamy z ddlezitych jednani u starostu a tieto archivuije,

pripravuje a zvolava porady starostu, vyhotovuije z tychto porad zapisnice a zaistuje ich rozoslanie,
sleduje a kontroluje plnenie dloh ulozenych starostom,

predkladéa starostovi doslu koreSpondenciu ako aj tu, ktoru si k predloZeniu vyhradil,

vedie evidenciu posty starostu,

zabezpeCuje styk s verejnostou a médiami,

k) organizagne zabezpeduje zasadnutia obecného zastupitelstva, zabezpeduje styk s poslancami

vyhotovuje zaznamy a zapisnice z rokovani obecného zastupitelstva, eviduje a sleduje ich plnenie,
archivuje kompletné materialy z tychto rokovani,

vedie evidenciu navrhov, pripomienok a interpelacii poslancov

spravuje Zbierku zakonov,

vedie evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni obce a ostatnych vnutornych predpisov obce,
zabezpeduje a zodpoveda za prevadzku skladu kancelarskych potrieb, ktoré podfa potreby vydava



zamestnancom obce,

pripravuje rozhodnutia o povoleni predajnej a prevadzkovej doby v zivnostenskom podnikani,

agenda evidencie a pripravy zmluv o odvoze komunalneho odpadu,

skartaCné prace, spolupraca s okresnym Statnym archivom,

vedie evidenciu usporiadatelov verejnych kulturnych, telovychovnych, Sportovych a turistickych podujati,
kontroluje dodrziavanie predpisov o verejnych kulturnych, telovychovnych, Sportovych a turistickych
podujatiach,

prijima pisomné oznamenia o zdmere usporiadat v obci verejné kultirne podujatia, verejné Sportové podujatia
a zhromazdenia ob&anov

zabezpeCuje predaj rybarskych listkov a agendu povolovania vstupu do vojenského obvodu,

vedie centralnu evidenciu ziadosti o spristupnenie informéaciu v zmysle zakona €.211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informéacidm v zneni neskorsich predpisov,

vykonava dalSie administrativne prace podla svojej pracovnej napine a pokynov starostu

§11

Referat ekonomiky, personalistiky a miezd

Referat ekonomiky, personalistiky a miezd je priamo podriadeny starostovi a plni tlohy vedenia ekonomiky
obce vratane vedenia Uctovnictva obce a fakturacnej ¢innosti, a to najma:

zostavuje navrh rozpoctu obce na prislusné obdobie, sleduje, kontroluje a vyhodnocuije jeho plnenie, navrhuje
jeho zmeny v priebehu roka,

zostavuje dlhodobé a kratkodobé plany tvorby prijmov a erpania vydavkov rozpoCtu obce ,

riadi, organizuje a zabezpeduje financovanie uloh obce, preveruje opodstatnenost a efektivnost vynakladanie
finanénych prostriedkov,

d) vykonava v zmysle internych predpisov obecného Uradu priebeznu finanénu kontrolu, pri¢om oznamuje

starostovi zistené nedostatky,

spravuje bankové Ucty a fondy, navrhuje ich pouzitie,

vypracovava smernice tykajlce sa ekonomického oddelenia, navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni a pod.
a materialy na rokovanie zastupitelstva resp. rady

metodicky usmerniuje zamestnancov obce a prisluSnych veducich pracovnikov zodpovednych za ekonomiku
a hospodarenie prispevkovych a rozpo¢tovych organizacii obce,

spolupracuje s auditorom a hlavnym kontrolérom obce pri vykonévani auditu a kontrolngj €innosti.
zabezpeduje platobny a zG¢tovaci styk s bankami a pravnickymi a fyzickymi osobami,

vykonava a zodpoveda za pefiazné operacie podla zmluv a inych zavazkov obce, vedie evidenciu vietkych
objednavok,

vedie evidenciu pohladavok a zavazkov a zodpoveda za ich plnenie,

vedie a zodpoveda za Uétovnictvo a evidenciu majetku obce v zmysle platnych pravnych predpisov,
zodpovedé za uctovnu evidenciu majetku obce a odstranenie zistenych rozdielov pri inventarizacii majetku,
spolupracuje pri zabezpeCovani pokladniénej agendy obce,

zabezpeCuje poistenie majetku mimo majetku zvereného do spravy a poistenie 0sob pri zahraninych
pracovnych cestach,

vedie agendu dotacii poskytnutych obci, a dotécii poskytnutych obcou a zodpoveda za ich zUctovanie

s poskytovatelom a prijimatefom,

zabezpeduje archivaciu uétovnych dokladov,

vedenie uétovnictva a majetku obce,

zodpovedd za spravnost zostatkov U¢tov v nadvaznosti na rozpoCet obce,

t) inventarizuje DHM obce a vedie jeho operativnu evidenciu,

vykonéva Uctovnu zavierku,

eviduje spotrebu pohonnych hmot pre vSetky strediska podia vyuctovani, ktoré predkladaju zodpovedni
pracovnici za prevadzku dopravného prostriedku,

vykonava €innost' svisiacu s kompetenciami obce v oblasti hazardnych hier, hracich pristrojov a lotérii
v zmysle platnych pravnych

V pripade potreby zastupuje €innost pokladne vykonava pokladniénu &innost v plnom rozsahu,
Zabezpecuje vedenie U¢tovnictva a spravu zmluv pri spravovani bytového fondu obce,



z) vedie evidenciu ziadosti o pridelenie bytu u ob€anov nachadzajlcich sa v mimoriadne nepriaznivej a zlozitej
bytovej situacii.

2) Referat ekonomiky, personalistiky a miezd pini zarover najméa nasledovné Ulohy v oblasti personalistiky a
miezd:

a) zabezpecCuje Ulohy a Cinnosti vyplyvajice zo zamestnavatel'skej funkcie obce,

b) zodpoveda za dodrziavanie pracovno — pravnych a mzdovych predpisov obce,

c) vedie kompletnu agendu miezd a personalistiky zamestnancov obce a volenych predstavitefov obce, pre
osoby vykonavajlice zarobkovu Cinnost na zaklade dohdd a pre ¢lenov volebnych komisii,

d)  vypracovava navrh rozpoétu na Cerpanie miezd

e) zabezpeCuje styk so socialnymi a zdravotnymi poistoviiami a darfiovym dradmi ohfadne prijmov zo zavislej
¢innosti

f)  vedie evidenciu ¢erpania mzdovych prostriedkov, spracovava Statistické hldsenia 0 zamestnancoch a erpani
mzdovych prostriedkov,

g) pripravuje dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a vedie evidenciu vSetkych uzavretych
dohdd,

h)  vykonéva likvidaciu cestovnych néhrad podla platnych pravnych predpisov,

i)  zazriadovatela zabezpeCuje Ukony a spolupracu so Skolou a Skolskymi zariadeniami a Krajskym kolskym
Uradom v oblasti miezd a personalistiky,

i) zabezpeluje bezhotovostné platby tykajuce zverenej agendy (mzdy, odvody na poistné, dane, dotacie a
pod.) a hotovostné platby prostrednictvom Slovenskej posty a.s.,

k)  spolupracuje s Uradom prace v oblasti realizacie roznych projektov,

[)  zabezpecCuije tvorbu a Cerpanie socialneho fondu.

§12
Referat pre dane a miestne poplatky

Referat pre dane a miestne poplatky zabezpecuje najmé vykon nasledovnych &innosti:

a) vykonava spravu miestnych dani a poplatkov v zmysle platnych pravnych predpisov,

b)  vykonava spravu miestneho poplatku za komunaine odpady a drobné stavebné odpady v zmysle platne;

legislativy a vSeobecne zavaznych nariadeni obce,

vedie a zodpoveda za kompletnu agendu dariovnikov

zabezpecuje vymahanie nedoplatkov v zmysle platnych pravnych predpisov ,

vymaha danové pohladavky obce v zmysle platnej legislativy

vydava exekucné prikazy a zriaduje zalozné pravo,

posudzuje uplatnenie dlav a oslobodeni dane z nehnutefnosti v rozsahu prisludnych pravnych predpisov,

vykonéva a vyhodnocuje kontrolnu ¢innost vo veci dane z nehnutelnosti, vedie uradné zaznamy z kontrolne;

¢innosti,

i) rieSi ziadosti, staznosti a odvolania vo veci dane z nehnutefnosti v rozsahu platnych pravnych predpisov
a VZN obce o dani z nehnutelnosti a o miestnych poplatkoch.

j)  vedie a zodpoveda za kompletnu agendu poplatnikov tychto dani,

k)  vykondva vyhladévaciu €innost,

) rieSi Ziadosti, staznosti a odvolania vo veci miestnych dani a poplatkov v rozsahu platnych pravnych
predpisov a VZN obce,

m) v pripade potreby zastupuje ¢innost pokladne vykonéava pokladniénu €innost v plnom rozsahu,

n) vedenie evidencie budov a domov,

0) zabezpeCuje v prenesenom vykone Statnu spravu ochrany ovzdusia v zmysle platnych pravnych predpisov
zabezpeCuje priestupkovu agendu na useku Statnej spravy ochrany ovzdusia,

p)  vykonava spravu poplatkov za znecistovanie ovzdusSia vratane kompletnej agendy a vyhladavacej Cinnosti.
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§13
Pokladna

a) Vykonava pokladni¢nu ¢innost v plnom rozsahu, pri€om najma prijima a vydava peniazn( hotovost,
b) obstarava, eviduje a uschovava kolkové zndmky a pokutové bloky, zabezpecuije ich vydavanie a zétovanie,

§14
Referat evidencie obyvatelstva

Referat vykonava najma:

a) samostatny vykon agendy suvisiacej s evidenciou obyvatelstva v zmysle platnych pravnych predpisov

b)  vybavovanie a vedenie agendy suvisiacej s Cislovanim stavieb v zmysle zékona Cislo 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov,

c) spracovanie navrhov na ur¢enie a zmeny nazvov ulic a inych verejnych priestranstiev v sulade so z&konom €.
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, ich nahlasovanie na prislusné organy, ako
i s tym suvisiacej agendy,

d) vedenie staleho zoznamu voliCov a s tym svisiaca agenda pri zabezpe&ovani volieb a hlasovania
obyvatelov,

e) organizacne zabezpecuije s€itania [udu, bytov a domov,

f) organizatne zabezpeCuje volby do Narodnej rady Slovenskej republiky, volby do organov samospravy obci,
volby do vys3ich tzemnych celkov, volby prezidenta republiky, referendum, miestne hlasovanie,

g) vybavuje doziadania sidov ohladne spravy o spravani, majetkovych, socialnych pomeroch ob¢anov,

h)  vybavuje agendu suvisiacu so Statistickymi hlaseniami,

i) vedenie evidencie vojakov a brancov.

§15
Matri¢ny drad

Matriény urad vykonava €innosti prenesenej Statnej spravy na useku matriky, a to najma:

a) vedie knihu narodeni, knihu manZelstiev a knihu umrti,

b) vedie index zapisov do matri¢nych knih,

c) vykonava dodatoéné zaznamy do matrik 0 zmene alebo doplneni Udajov v zapisoch na zéklade verejnych
listin vydanych studmi a inymi uradmi,

d) zapisuje do matriky po pisomnom suhlase krajského Uradu dodatoéné zaznamy na zaklade verejnych listin,

e) vydava vypisy z matriénych knih,

f)  vydava iné potvrdenia o Udajoch zapisanych v matrike,

g) vyhotovuje osvedEenia o pravnej spdsobilosti na uzavretie manZelstva v cudzine,

h)  plni tlohy suvisiace s uzavretim manzelstva na zaklade dokladov predloZenych snibencami, pripravuje
vykonanie obradu uzavretia manZzelstva pred matri¢nym Uradom,

i) pripravuje a posudzuje doklady na uzavretie manzelstva pred organom cirkvi alebo nabozZenskej spolo¢nosti,

j)  povoluje na Ziadost uzavretie manZelstva na inom ako prisluSnom matriénom urade,

k) posudzuje Ziadost o odpustenie predloZenia tazko obstaratelnych dokladov potrebnych na uzavretie
manzelstva,

[)  prijima ozndmenia manzela po rozvode manzelstva o tom, Ze prijima opat predoslé priezvisko a vydava o tom
potvrdenie,

m) prijima suhlasné vyhlasenie rodi¢ov o uréeni otcovstva k dietatu, ak je uz pocateé,

) prijima suhlasné vyhlasenie rodiCov o uréeni otcovstva k dietatu a vykonéva o tom zdznam do matriky,
0) podava ozndmenie na sud v pripade, ak nie je urené otcovstvo sthlasnym vyhlasenim rodiCov,
) podava na sud navrh na uréenie mena alebo priezviska dietata, ak sa rodi¢ia nedohodli na mene alebo

priezvisku,

q) vyhotovuje vypisy z matrik za ucelom vymeny matrik podla medzinarodnych zmiGyv,

r)  pripravuje podklady na zapis matriénych udalosti v cudzine do osobitnej matriky,

s)  plni oznamovaciu povinnost o matriénych udalostiach a 0 zmenach v osobnom stave prislusnym organom
podla osobitnych predpisov,



t)  prijima spolo¢né vyhlasenie rodiov o dohode volby Statneho obéianstva pre svoje dieta podfa
medzinarodnych zmldv,

u)  pripravuje na odovzdanie zbierku listin o zapisoch matricnych udalosti do matri€nych knih za uplynuly rok,

v)  vykonava prace vyplyvajice zo zakona ¢islo 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni
neskorsich predpisov

w) vykonava osved&ovanie listin a podpisov na listinach v sulade so zakonom ¢islo 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov a zékona ¢islo 599/2001 Z.z. o osvedCovani listin a podpisov na
listinach okresnymi Uradmi a obcami v zneni neskorsich predpisov v rozsahu &asti pracovného Uvazku.

§16
Referat pre kultiru

Referéat pre kultiru v kooperacii s ostatnymi organizanymi Utvarmi najma:
a) podiela sa na organizovani a vytvarani podmienok pre kultirne, spoloCenské a Sportové podujatia v obci,

b) komplexne zabezpecuje podmienky pre kultirno-vzdelavacie akcie v kultirnom zariadeni,

c) spracuva plany a zameranie kulturno-osvetovych, vychovnych a Sportovych &innosti v obci,

d) organizuje vzdelavacie kurzy a usmerfiuje ich ¢innost,

e) koordinuje Cinnost a spolupracu jednotlivych suborov, kriZkov a ob¢ianskych zdruZeni pdsobiacich

v oblasti kultdry v obci,

f) koordinuje vyuZivanie priestorov kultirneho domu na vykonavanie jednotlivych €innosti,

g) zabezpecCuje spravu a udrzbu priestorov kultirneho domu,

h)  zabezpecCuje Cinnost obecnej kniZnice a kina,

i) spolupracuje s obCianskymi zdruzeniami, obcami a inymi pravnickymi a fyzickymi osobami, ktoré pdsobia
v oblasti telesnej kultury,

J) zabezpecCuje publikatnu a dopisovatelsku Cinnost z oblasti kultiry a Sportu,

k) podiefa sa na propagécii organizovanych kultdrnych a Sportovych akcii v réznych médiach.

§17
Referat spravy a udrzby budov

Referent zabezpeduje spravu a udrzbu budov vo vlastnictve obce a spravu a udrzbu technickych zariadeni
pouzivanych pri plneni tloh obce, priom vykonava najma:
a) dohlad nad bytovym hospodarstvom a budovami vo vlastnictve obce, zabezpec€uje ich udrzbu, opravy
a upratovanie,
b) komunikaciu s uzivatelmi tychto budov a s dodavatelmi sluzieb potrebnych pre uzivanie a udrziavanie tychto
budov,
c) zabezpeCuje ulohy spojené s odberom energii (teplo, voda, plyn, elektrina, stocné),
) pripravuje podklady pre navrh rozpo€tu v polozkach vykonu svojho referatu a sleduje jeho Eerpanie,
e) vykonava preberanie préac a sluzieb od dodavatelov v rdmci svojej pdsobnosti,
f)  predklada navrhy na opravy a Udrzbu budov vo vlastnictve a prevadzke obce,
g) zabezpeCuje revizie elektro, plynu a bleskozvodov,
h)  zabezpeCuje spravu a Udrzbu informaéného systému obce,
i) zabezpeCuje spravu, Udrzbu a aktualizaciu webovej stranky obce,
j)  zabezpecuje Udrzbu technickych zariadeni pouzivanych v budovach vo vlastnictve a v sprave obce,

§18
Referat pre vystavbu, izemné planovanie, spravu nehnutefného majetku a socialne veci

1) Referat pre vystavbu, tzemné planovanie, spravu nehnutefného majetku a socialne veci zabezpeCuje
v koordinacii s ostatnymi organizacnymi Utvarmi najméa nasledovné Cinnosti v oblasti vystavby, Uzemného
planovania a spravy nehnutelného majetku:
a) eviduje majetok obce vratane pozemkov vo vlastnictve obce, zabezpeluje jeho inventarizaciu



bb)

a hospodarne vyuzivanie,

zabezpeduje vietky zmluvné prevody nehnutelnosti a predklada ich na schvalenie obecnému
zastupitel'stvu,

vyhladava majetok obce, usporiadava vlastnicke vztahy,

spolupracuje s organmi katastralneho uradu na Useku vedenia katastra nehnutefnosti, zuCastiuje sa za
obec katastralnych konani,

vedie a doplriuje Udaje katastra v rdmci obce (evidencia pozemkov, stavieb, viastnikov, uzivatelov

a mapovych podkladov podra katastra nehnutelnosti a pozemkovej knihy).

obstarava znalecké posudky, geometrické plany, vypisy z katastra nehnutelnosti,

pripravuje podklady a vypracovanie zmldv kipnych, darovacich, najomnych, zdmennych, o vecnom
bremene, tykajlcich sa majetku obce,

vedie evidenciu zmlav o predaji a najme nehnutelného majetku,

pripravuje navrhy pre obecné zastupitel'stvo a jeho organy vo veciach dlhodobého najmu nehnutefnosti,
poskytuje informacie podla zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni
neskorSich predpisov,

zabezpeCuje dotacné zdroje pre investicné akcie a kontroluje ich Cerpanie,

zabezpeduje podklady pre verejné obstaravanie a pre verejné sutaze,

komplexne zabezpeCuje Uzemny rozvoj obce, pripravu, realizaciu a kontrolu vietkych investiénych akcii
obce,

pripravuje podklady na obstaranie Gzemnoplanovacej dokumentacie obce a fiou vymedzenych zon,
zabezpecCuje spracovanie, koordinuje a kontroluje realizaciu schvalenej lzemno — planovacej
dokumentécie sidelného Utvaru a zén, architektonicko — urbanistickych Studii a vetky dalSie néstroje
riadenia vystavby a rozvoja obce,

zabezpecCuje archivaciu uzemno — planovacej dokumentécie obce a dokumentacie objektov obce,
spolupracuje s organmi Gzemného planovania, regionalneho rozvoja a s organmi pamiatkovej
starostlivosti,

pripravuje vstupné podklady pre spracovavanie izemnoplanovacich podkladov, UPD a projektovi
dokumentéciu, poskytuje podklady pre vypisovanie urbanistickych sutazi,

pripravuje podklady pre vymedzenie funkcii izemia a rieSenie ich optimalneho usporiadania,

posudzuje a hodnoti Gzemno — technické a ekologické désledky pripravovanych stavieb, posudzuje
rozsah stavieb a funkéné vyuZitie,

vedie lzemné konania okrem Uzemia vojenskych obvodov a vydava uzemné rozhodnutia v zmysle platne;
legislativy a v silade s uzemnym planom obce,

v zmysle Smernice o finan¢nej kontrole vykonava na zaklade pisomného poverenia starostu obce
predbeznu kontrolu.

spracuva zavazné stanoviska k investicnej innosti na zemi obce podfa pokynov vedlceho oddelenia,
vykonava stavebny poriadok na miestnych a Gcelovych komunikaciach,

vykonava Cinnost stavebného Uradu pri drobnych stavbach, stavebnych upravach a udrziavacich préacach,
vykonava $tatny stavebny dohlad,

vykonava €innost stavebného uradu pre miestne a uéelové komunikacie, vydava povolenia na
rozkopavky, povolenia na zvlastne uzivanie verejnych priestranstiev, na uzavierky, na zriadenie

a prevadzku parkovisk a pod. a tieto aj kontroluje

pripravuje rozhodnutia na povolovanie informaénych, reklamnych a propagac¢nych zariadeni, ak sa
umiestniuju na miestach viditelnych z verejnych priestorov a ak st spojené so stavbou alebo pozemkom.

2) Referét pre vystavbu, uzemné planovanie, spravu nehnutefného majetku a sociélne veci zabezpecuje
v koordinacii s ostatnymi organizaCnymi Utvarmi najma nasledovné Cinnosti na Useku Statnej ochrany prirody
a krajiny a vodnej spravy

zabezpecuje preneseny vykon posobnosti na useku Statnej vodnej spravy, v zmysle platnych pravnych
predpisov,

zabezpecuje priestupkovu agendu na useku Statnej vodnej spravy.

vykonava v prvom stupni $tatnu spravu vo veciach ochrany drevin podla ¢&. 543/2002 Z.z. 0 ochrane
prirody a krajiny v zneni neskorSich predpisov a v zmysle vykonavacich vyhlasok a nariadeni

3) Referat pre vystavbu, uzemné planovanie, spravu nehnutefného majetku a socialne veci zabezpecuje
v koordin&cii s ostatnymi organizacnymi Utvarmi najméa nasledovné €innosti v oblasti socialnych veci:

a)

zabezpecuje socialnu politiku obce v rozsahu uréenom pravnymi predpismi, VZN a inymi opatreniami obce



v oblasti starostlivosti o tazko zdravotne postihnutych a starych ob&anov. o rodinu a deti, vedie o tom
prislusnd agendu, vypracovava, koordinuje a realizuje socialny program obce,

pripravuje navrhy na poskytovanie jednorazovych pefiaznych a vecné davky socialnej starostlivosti na
preklenutie nepriaznivej socialnej situacie obCanov obce v zmysle prijatych VZN a platnych pravnych
predpisov,

zabezpeduje vyhladavaciu Cinnost a evidenciu ob&anov, ktori si odkazani na niektorl z foriem socialne;
pomoci,

predklada navrhy na poskytnutie pomoci obyvatelom obce v Ease nahlej nidze (pristreSie, stravu alebo
int materialnu pomoc),

spolupracuje so subjektami zabezpedujucimi opatrovatelsku sluZbu, pripravuje navrhy na priznanie
opatrovatelskej sluzby pre ziadatelov

pripravuje socidlny program obce vratane potreby rieSenia krizovych situacii,

pbsobi v oblasti poradenstva na Useku starostlivosti o rodinu a dieta, ob&anov postihnutych na zdravi

a starych ob¢anov, obCanov spolocensky neprispdsobivych a ob¢anov, ktori sa ocitli v nepriaznivej
socialne;j situacii,

v spolupraci s organmi $tatnej spravy, spolupdsobi na useku socialnopravnej ochrany deti a mladeze,
podiela sa na priprave koncepcie opatreni na zlepSenie zdravia obyvatelov a koncepcie zabezpecovania
lieGebno preventivnej starostlivosti,

kompletizuje materialy a vedie evidenciu ziadatelov o umiestnenie v Ustavoch socialnej starostlivosti, ktoré
spravuju organy Statnej spravy.

§19
Pracovisko Spolo¢ného stavebného tradu

Pracovisko Spoloéného stavebného tradu je zriadené na zaklade zmluvy o zriadeni Spoloéného stavebného uradu
a zabezpe€uje a vykonava preneseny vykon Statnej spravy na Useku tzemného rozhodovania a stavebného
poriadku. Na Cinnost tohto pracoviska sa okrem vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vztahuju aj prava

a povinnosti mu zverené predmetnou zmluvou. Pracovisko spoloéného stavebného uradu zabezpecuje najmu
nasledovné ¢innosti:

vedie stavebné konania a vydava stavebné povolenia na stavby a ich zmeny v zmysle platnej legislativy a
v stlade s Gzemnym planom obce,

povoluje terénne Upravy,

vedie kolaudaéné konanie a vydava kolaudaéné rozhodnutie na stavby, ktoré vyzadovali stavebné
povolenie, povoluje zmeny v uzivani stavby,

nariaduje Udrzbu stavby, nevyhnutné Upravy a zabezpeCovacie prace na stavbe alebo stavebnom
pozemku a na terénnych Upravach a zariadeniach, nariaduje alebo povoluje odstrafiovanie stavieb,
terénnych uprav a zariadeni,

rozhoduje o vypratani stavby,

nariaduje urobit napravu na stavbe, rozhoduje o zastaveni prac na stavbe a o zruSeni stavebného
povolenia,

prerokUva priestupky fyzickych a spravne delikty pravnickych osob a fyzickych os6b ponikatefov, uklada
sankcie v oblasti stavebného zakona,

rozhoduje o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,

vydava suhlas k povoleniu stavby Specialnym stavebnym uradom, zabezpecuje vykon Statneho
stavebného dohfadu,

preSetruje a vybavuje staznosti, podnety a peticie ob&anov a pravnickych oséb ak st v jeho pdsobnosti,
zabezpecuje vykon rozhodnuti podla spravneho poriadku,

poskytuje informacie podla zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam v zneni
neskorsich predpisov



§20
Technické sluzby obce Rohoznik

1) Pracovnikov Technickych sluzieb obce Rohoznik priamo riadi a usmerfiuje veduci technickych sluzieb.

2)  Organizacnou st¢astou Technickych sluzieb Rohoznik je pracovisko kotolne zabezpecuijlice vyrobu
a distriblciu tepla a teplej Uzitkovej vody do vybranych objektov vo vlastnictve obce a do objektov vo
vlastnictve, resp. sprava zmluvnych partnerov. Pracovnici kotolne st priamo riadeni a usmerfiovani osobou
poverenou na tuto ¢innost starostom obce.

3)  Veduci Technickych sluzieb je priamo podriadeny starostovi obce. Okrem uloh uréenych veducim
pracovnikom podla § 9 a podla ostatnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov pini najmé nasledovné
ulohy:

a) vykondva organiza¢né, dokumenta¢né a planované zabezpeCenie obyvatelov obce pri mimoriadnych

udalostiach,

b)  vykonava prace v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci,

c) zabezpeCuje agendy poziarnej ochrany, civilngj ochrany a bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci a jej
nélezitosti v zmysle platnych pravnych predpisov,

d) organizuje Skolenia zamestnancov obce v oblasti PO, CO a BOZP

e) zodpoveda za uskladnenie materialu CO a vedie jeho evidenciu,

f)  zabezpeduje koordinaciu ¢innosti a spoluprace s Dobrovolnym hasiéskym zborom obce,

g) zabezpecCuje vykon spravy cintorina a poskytovanie cintorinskych sluzieb v sulade s platnymi pravnymi
predpismi,

h)  pripravuje podklady na spracovanie programu odpadového hospodarstva obce,

i) riadi a kontroluje vykon zvozu a spracovania tuhého komunalneho odpadu a drobného stavebného
odpadu vratane separovaného zberu,

j)  kontrola dodrziavania VZN o odpadoch,

k) vedie evidenciu mnozstva a druhu produkovanych a zne$kodiovanych odpadov na Uzemi obce,

)  zabezpecenie likvidacie divokych skladok,

m) vybavuje agendu a s fiou suvisiace prace na useku veterinarnej starostlivosti a starostlivosti na ochranu
zdravia fudi v zmysle platnych pravnych noriem,

n) zabezpecCuje pinenie uloh Statnej spravy prenesenych na obce na Useku ochrany zivotného prostredia
v rozsahu stanovenom zékonom a vykonava kontrolu v oblasti ochrany ovzdusia pred znegistujucimi
latkami, ochrany prirody v prvom stupni a ochrany vod, vyplyvajucich z prislusnych pravnych noriem,

0) zabezpeCuje Ulohy spojené s planovanim, zG¢tovanim a evidovanim vozového parku Dobrovolného
verejného poZziarneho zboru,

p) koordinuje sledovanie vybranych ukazovatelov regionalnej Statistiky, pripravu podkladov a vyhotovenie
vykazov,

q) vedie evidenciu podnikatelskych subjektov na uzemi obce,

r)  vydava a eviduje osvedCenia o z&pise samostatne hospodériacich rofnikov,

s) zodpoveda za hospodarne a U¢elné vyuzivane majetku obce pracovnikmi technickych sluZieb obce.

Pracovnici Technickych sluzieb obce Rohoznik zabezpecuju najma nasledovné Cinnosti:
Plnia pokyny veduceho technickych sluZieb a starostu,

Zabezpecuju poriadok a Cistotu na verejnych priestranstvach obce,

Zabezpeduju udrzbu verejnej zelene,

Zabezpe€uju udrZzbu zariadeni a budov vo viastnictve a v sprave obce,

Upratuju a udrziavaju Cistotu v budove obecného uradu a domu kultdry,
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ZAMESTNANCI PRACUJUCI NA OBECNOM URADE
§21
1) Prava a povinnosti zamestnancov pracujucich na obecnom Urade upravuje najma zakon €. 552/2003 Z. z.

o0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, Zakonnik prace, vSeobecne zavazné
pravne predpisy, vSeobecne zavazné nariadenia obce, pracovna zmluva, interné normativne prévne akty



obecného Uradu a v pokynoch, nariadeniach a prikazoch starostu a nim poverenych oséb.
2) Kazdy zamestnanec, najma :
a) vykondva kvalitne a v€as v3etky prace, vyplyvajlce z jeho pracovnej zmluvy a pracovnej néplne,
b)  dba vo svojej innosti na dodrziavanie zakonnosti, hospodarnosti, moralky a etiky,
c) plni prikazy nadriadeného, ak neodporuji zakonom, inym pravnym predpisom alebo vnutornym predpisom
a vSeobecne zavaznym nariadeniam obce,
d) dodrziava mi¢anlivost o vSetkych skutoCnostiach, ktoré sa dozvedel v suvislosti s vykonom svojej prace.

PECIATKY
§22

1)  Starosta pouziva okruhlu pediatku uprostred s erbom obce (znakom Slovenskej republiky) s textom ,OBEC
ROHOZNIK".

2) Obecny urad dalej pouziva podlhovastu pediatku s textom ,Obecny Urad Rohoznik".

3) Pediatky st oznagené poradovym Cislom a evidenciu o ich prideleni vedie povereny zamestnanec obce.

ZAVERECNE USTANOVENIA
§23

1) Veduci zamestnanci obce sU povinni zabezpelit oboznamenie podriadenych zamestnancov s tymto
organizaénym poriadkom najneskér do 10 dni odo dfia nadobudnutia jeho Ucinnosti a u zamestnancov, ktori
nastupuju do zamestnania v defi nastupu do zamestnania. Zamestnanci sa oboznamuju aj s pripadnymi
zmenami ako aj s doplnkami, o om sa vedie pisomna evidencia. Veduci zamestnanci su zaroved povinni
vyzadovat jeho dosledné dodrziavanie. Zamestnanci obce musia potvrdit pisomne oboznamenia sa s tymto
organizacnym poriadkom. Doklady o tom sa zakladaju do osobnych spisov zamestnancov.

2) OrganizaCny poriadok Obecného Uradu je zamestnancom obecného uradu k dispozicii k nahliadnutiu na

sekretariate starostu.

) Starosta obce je opravneny na doplnenie napine prace jednotlivych organizacnych Utvarov.

) Tento Organiza¢ny poriadok Obecného Uradu schvélilo Obecné zastupitelstvo v RohoZniku dia 26.10.2009.

) Tento Organizaény poriadok Obecného uradu nadobuda Gginnost dfiom 01.11.2009.

) Driom Ucinnosti tohto Organizaény poriadok Obecného uradu sa rusi Organizaény poriadok Obecného dradu

v Rohozniku zo diia 28.02.2007.

V RohoZzniku, diia 26.10.20009.
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Mgr. Peter Svaral
starosta obce



